领导干部经济责任审计述职报告提纲
1. 本人任职的起止时间，所承担的工作职责；
2. 本单位基本情况简介（职能、机构设置、人员构成、岗位职责、学科建设）；
3. 本单位经费来源的类别、性质及使用情况（从管理角度叙述，若有科研经费的请单独说明）；
4. 资产的安全完整情况及日常管理制度；
5. 本单位内部控制的建立、修订、执行效果等情况；
6. 贯彻执行党和国家方针政策；
7. 贯彻执行学校重大经济决策情况，推动本单位事业发展情况；
8. 重要经济活动、重要事项决策和大额资金决策和使用情况；
9. 近三年审计发现问题整改情况；
10. 本单位历史遗留问题及处置情况；
11. 本人遵守财经法规、财务制度及党员领导干部廉洁自律的情况；
12. 本人认为在经济责任方面存在的问题及建议；
13. 需要说明的其他问题。


备注：
[bookmark: _GoBack]述职报告题目：***任期经济责任述职报告；内容全面，实事求是，纸质版签名（手签），于10个工作日内送交审计组。

